INFORME MENSUAL

Guatemala, 28 de noviembre de 2025

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cuftural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Herndndez Urizar CUl: 2992898770101

Namero de contrato: 029-404-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025

Servicios (Técnico o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 95859284

Namero de Factura: 994984287 Serie: F19C9E46

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de noviembre 2025
Monto Total del Contrato Q18,000.00 Plazo del Contrato: 0110/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrolio Cultural del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia v con arregle a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segdn clausula de
contrato: TERCERA)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en organizar y mantener actualizados los documentos de los diferentes Departamentos y Centro de Costos de la

Q) Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en el registro mensual de las metas ya establecidas para los Departamentos de la Direccién de Participacion

b) Ciudadana.

Apoyé con el orden de los listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos

9 los requisitos administrativos y financieros en coordinacién con el Centro de Costos.

Apoyé con dar atencién y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacién de Planificacién y modemnizacién
en las fechas establecidas.

d)

¢ Apoyé en la realizacién de informes, cuando sean requeridos por autoridades interas y externas al Ministerio de Cultura y
Deportes.

Apoyé en la realizacién de Diplomas cuando sean requeridos por los Departamentos de la Direccién de Participacién
Ciudadana y autorizadas por la jefatura inmediata.

Laura Cecilia Hernandez Urizar Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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